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Schwarz auf weiß

Du erhältst eine 
Arbeitsbestätigung als 
Praxisnachweis für die 
Schule. Deine ersten 
Arbeitserfahrungen 
fasst du in einem 
Praktikumsportfolio 
zusammmen. 

09
Ein bedeutender 
Schritt
Die Ablegung des 
Pfl ichtpraktikums 
berechtigt dich zum 
Antritt zur Reife- und 
Diplomprüfung.

Kontakte knüpfen
Nütze dein 
Pfl ichtpraktikum, um 
in verschiedene 
Unternehmen Einblick 
zu bekommen und 
neue Menschen zu 
treffen. 
Vielleicht lernst du 
schon bald deine/n 
künftige/n Arbeit-
geber/in kennen.
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Mit dem HAK Pfl ichtpraktikum 
erste Schritte in die Wirtschaft setzen
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Wirtschaft hautnah
Du lernst verschiedene Abläufe 
im Unternehmen kennen und 
bekommst die Chance, dein 
Wissen im Büro anzuwenden 
und zu vertiefen. Das 
Pfl ichtpraktikum bringt dich in 
der Entscheidung für bestimmte 
kaufmännische Berufe weiter.

01
Gut vorbereitet starten
Die BBS Rohrbach bereitet dich 
auf dein Praktikum vor. Du 
lernst, Bewerbungsunterlagen 
richtig zu verfassen, beim 
Bewerbungsgespräch 
zu punkten und dich im 
Unternehmen passend zu 
verhalten. Du wirst informiert 
über deine Rechte und Pfl ichten 
als ArbeitnehmerIn.

0402
Selbständigkeit zeigen
Du nimmst eigenständig 
Kontakt mit Unternehmen oder 
Einrichtungen der öffentlichen 
Verwaltung (zB Gemeindeamt) 
auf, die du gerne kennenlernen 
möchtest. Du erledigst Arbeiten 
nach erfolgter betrieblicher 
Einschulung selbständig.

Büroluft schnuppern  – 
Freizeit einmal anders
Wann? Ab dem I. Jahrgang 
möglich (ideal: ab II. Klasse) 
bis spätestens Schulanfang 
der V. Klasse
Wie? In den Sommerferien oder 
als geringfügige kaufmännische 
Nebenjobtätigkeit (zB 
jeden Samstag im selben 
Unternehmen)
Ausmaß? mind. 300 
Arbeitsstunden in der 
unterrichtsfreien Zeit
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Praxis zählt
Viele Unternehmen erklären 
sich bereit, dich für die 
Dauer deines Praktikums 
zu bezahlen. Deine Eltern 
erhalten für dich weiter 
Familienbeihilfe und falls du 
Einkommen beziehst, erhältst 
du in vielen Fällen im Zuge der 
Arbeitnehmerveranlagung Geld 
zurück. 

03

Sinnvolle Zeit
Du sammelst wertvolle 
Erfahrungen, entdeckst 
neue Seiten an dir, erkennst 
deine Talente und dein 
Selbstbewusstsein 
wird gestärkt.

10 + 1

08
Auslandserfahrung 
erwünscht
Du möchtest dein Praktikum 
im Ausland absolvieren und 
dabei deine Sprachkenntnisse 
verbessern? Das 
EU-Förderprogramm ERASMUS 
bietet dir interessante 
Möglichkeiten. 

10
Unternehmergeist 
entwickeln
Du bekommst Anregungen für 
Geschäftsideen und vielleicht 
Lust darauf, dein eigenes 
Unternehmen zu gründen 
oder den Familienbetrieb 
weiterzuführen.
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